Leitfaden zum Online-Ausflllen des Erhebungsbogens im Rahmen der Folgeklassifizierung

1. Log-In Uber http://hokla.benchmarg.eu Ihre Zugangsdaten erhalten Sie rechtzeitig vor Ablauf der
aktuell gultigen Klassifizierung oder auf Anfrage bei der BTG an info@btg-service.de per Email
Ubersandt.
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2. Nach dem Log-In gelangen Sie zu lhren Betriebsstammdaten. Durch Klick auf ,Merkmale

gelangen Sie zu lhrem Erhebungsbogen.
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Bitte beachten Sie, dass die Stammdaten NICHT eigenstandig geandert werden kdnnen. Bitte
geben Sie der BTG eventuelle Anderungswiinsche per E-Mail an info@btg-service.de bekannt.
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3. Durch Klick auf ,Merkmale” gelangen Sie zu Ihrem Erhebungsbogen -> Ausflllen bzw. Angaben
erganzen oder korrigieren.
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4. Bitte vergessen Sie nicht, vor dem Verlassen des Erhebungsbogens diesen zu speichern!
Folgende Speicheroptionen stehen zur Verfugung:

e Zwischenspeicherung durch Klick auf griines Diskettenzeichen rechts vom Erhebungsbogen 5]
(dieser springt dann auf die erste Seite des Bogens zuruck)

e Zwischenspeicherung durch Klick auf Diskettenzeichen neben den Merkmalen

e Finale Speicherung am Ende des Erhebungsbogens.
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5. Nach dem finalen Speichern gelangen Sie mit der Schaltflache ,zurtck zum Betrieb” zu der
Stammdatenmaske:
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6. Durch Auswahl ,Drucken” haben Sie die Moglichkeit Ihren Erhebungsbogen fur lhre Unterlagen
auszudrucken oder als PDF-Datei zu speichern. Durch Klick auf die Schaltflache ,zurtick zum
Betrieb” gelangen zu der Stammdatenmaske.
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7. Durch Umstellung des Status von ,Account fur Betrieb erstellt” auf ,Daten erfasst. Zur
Berechnung an die Klassifizierungsgesellschaft” und Speichern durch Klick auf das grine

Diskettenzeichen =) werden Ihre Daten an die BTG Ubergeben.
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8. Die BTG berechnet Ihre Daten und setzt sich hinsichtlich der weiteren Vorgehensweise mit Ihnen
in Verbindung.

FUr Ruckfragen stehen wir Ihnen selbstverstandlich gerne auch

unter 089-2809899
oder info@btg-service.de

zur Verfugung!

lhr BTG-Team
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“} Tourist
GmbH
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